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USUARIOS

Articulo 1

Podran hacer uso de la biblioteca "Monsefior Vicente F. Zazpe":
* Autoridades

* Docentes

* Investigadores

e Alumnos

* Personal Administrativo y Personal No Docente UCSF

* Miembros de la Asociacion de Antiguos Alumnos de la UCSF.
* Ex - alumnos de la UCSF y publico en general

Articulo 2

Es requisito indispensable para retirar material a domicilio la presentacion de libreta
universitaria y estar habilitados en el Sistema de Gestion Integrado de la UCSF On-Line.
En el caso de Docentes, deben figurar en planta docente actualizada y estar habilitados
por el Sistema de Gestion On-Line.

En el caso de los usuarios pertenecientes a la Asociacion de Antiguos Alumnos deberan
presentar sin excepcion credencial de la asociacion y DNI o cédula federal y registrar
firma en biblioteca.

Para el préstamo a clase o a fotocopiar, se debera presentar DN, Libreta Universitaria
o Cédula Federal, que seran retenidos mientras dure el préstamo y se debera firmar la
respectiva constancia de préstamo momentaneo.

El publico en general y los ex - alumnos que no pertenezcan a la Asociacion de Antiguos
Alumnos, pueden acceder Unicamente a la consulta en las salas de lectura de biblioteca
y deberan presentar DNI o cédula federal. Para esta categoria de usuarios estan exclui-
dos los servicios de préstamo a domicilio, Internet y Videoteca.

PRESTAMOS

Articulo 3

Los préstamos tienen caracter personal e intransferible, siendo responsable el
usuario de la devolucion del material en la fecha convenida y en buen estado de conser-
vacion.

Se podran retirar a domicilio simultaneamente hasta 3 obras por el término de 7 dias,
pudiendo modificarse este término de acuerdo a las siguientes circunstancias.

En caso que el dia de devolucion sea feriado, el préstamo se extiende hasta el primer dia
habil siguiente.

La biblioteca se reserva el derecho de reducir el periodo de préstamo cuando se trate de
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bibliografia muy solicitada, para hacerlo efectivo a mayor cantidad de lectores.

En las fechas de examenes, establecidas segln calendario académico, el periodo de présta-
mo se extiende entre 20 y 30 dias.

El usuario firmarad una constancia de préstamo en el momento de retirar el material de
biblioteca.

RENOVACION:

Podran renovarse los préstamos por 7 dias mas, mientras el material en préstamo no se
encuentre reservado por otro usuario.

La renovacion podra hacerse telefonicamente o en el mostrador de circulacién. El mate-
rial debe ser renovado en fecha de vencimiento hasta las 20 horas.

PRESTAMOS ESPECIALES

Podra extenderse el plazo de los préstamos en los casos en que sea necesario para
investigacion o necesidades de las catedras docentes. Estos casos deberan estar acredi-
tados por las autoridades de la UCSF.

En los casos en que una excesiva demanda de los usuarios lo exija, se limitara la mayor
amplitud de préstamos que pueda otorgarse a los docentes.

Asimismo, los docentes tendran que tener en cuenta la disponibilidad de las obras en
biblioteca una vez recomendada desde la catedra.

RESERVAS

El material prestado puede ser reservado por los usuarios. La reserva caduca a las 24
horas de efectivizada la devolucion.

DEVOLUCIONES

El material debe ser devuelto hasta las 20 horas de la fecha de vencimiento.
La fecha de vencimiento constara en el libro.
Los videos deben ser devueltos rebobinados.

Articulo 4

Estan excluidas del préstamo las revistas, enciclopedias, diccionarios, ejemplares
Unicos, ediciones agotadas, cd-roms vy ejemplares de bibliografia obligatoria reservadas
para el uso exclusivo en biblioteca.

Del mismo modo no podra ser solicitado en préstamo material aun no procesado
técnicamente por personal de biblioteca.
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PRESTAMO DE FIN DE SEMANA

Articulo 5

Para el material contemplado en el articulo 4 se establece el régimen de préstamo de
fin de semana, que comprende el préstamo a partir de las 19.30 horas del dia viernes
hasta el dia lunes a las 10 horas.

Estos materiales no estan sujetos al régimen de renovacion.

El usuario que incumpliere con la devolucion en término sera pasible de 1 mes de
suspension del préstamo a domicilio.

Queda a criterio del bibliotecario que ciertas obras por su valor u alto costo de reposi-
cion queden exceptuadas de este servicio.

SANCIONES

Articulo 6

Si el material no fuese reintegrado en la fecha convenida, se suspendera el servicio de
préstamo a domicilio por el término de 4 dias corridos por cada 1 de demora.

Esta sancién se aplicara también para los préstamos a clase o a fotocopiar
que no sean reintegrados en el dia.

El usuario que sea sorprendido en actitud de robo, hurto, mutilacion y dano material, de
los recursos de la Biblioteca sera suspendido por un 1 afo y no tendra acceso a ninguno
de los servicios de la biblioteca ademas de otras sanciones académicas que pudieran
corresponder segln el caso a analizar.

El delito de dano a material de biblioteca esta penado con 3 meses a 4 afios de prision,
segun lo establece el art. 184, inc.5 del Codigo Penal.

EXTRAVIO O DANO DEL MATERIAL

Articulo 7

En caso de extravio del material, el usuario debera avisar inmediatamente a la bibliote-
ca y reponer el material o abonar su costo en el mercado, en un plazo maximo de 30
dias.

Mientras dure este proceso se interrumpira el préstamo a domicilio.

En caso de ser material agotado, se consultara con los equipos docentes, qué material
es el mas adecuado para su reemplazo.

En caso de que el material no sea devuelto en las mismas condiciones de conservacion,
el usuario debera elegir entre donar a la biblioteca una copia igual o0 abonar los costos
de reparacion.
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PRESTAMO LNTERBIBLIOTECARIO

Articulo 8

Este servicio permite solicitar documentos que no estén en la biblioteca de la UCSF a
otras bibliotecas nacionales e internacionales.

El tramite lo realiza Ia biblioteca de acuerdo a las condiciones y normativa impuesta por
la biblioteca proveedora y de acuerdo a los convenios de cooperacion celebrados por la
biblioteca.

Este servicio puede generar gastos de envio o reproduccion que, previo aviso, deben
ser costeados por el usuario solicitante.

NORMAS DE CONDUCTA

Articulo 9

Para asegurar un ambiente adecuado de aprendizaje e investigacion es muy importante
respetar las normas de conducta establecidas y abstenerse de:

 Retirar el material de biblioteca sin antes pasar por el mostrador de circulacion y
registrar el préstamo.

» Consumir bebidas o alimentos dentro del ambito de la biblioteca.

e Fumar

e Danar o mutilar el material arrancando hojas o rompiendo cualquier parte: tapas,
contratapas, etc.

* Intentar quitar elementos de deteccion de robos.

» Subrayar, marcar paginas enteras o partes de ellas.

* Esconder material de biblioteca para uso exclusivo personal o de un grupo.

 Utilizar las computadoras de la biblioteca para: correo electronico, procesador de
texto, planilla de calculo, etc.

» Cambiar la configuracion, agregar o borrar archivos, instalar nuevos programas en las
computadoras existentes en biblioteca.

* Utilizar teléfonos celulares.

Articulo 10
Los casos que pudieren suscitarse que no estén contemplados en el presente Regla-
mento, seran considerados por las autoridades de la biblioteca.
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